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1. Start Microsoft Edge

Microsoft Edge

Microsoft sin anbefalte nettleser

2. Gatil nettsiden: https://www.aka.ms/mfasetup

3. Skriv sa inn din kommunale e-post adresse (*****@skien.kommune.no)
Skriv sd inn samme passord som du bruker for a logge inn pa din maskin/pc.

SKIEN KOMMUNE

Logg pa

Mats.rojek-jenssen@skien.kommune.no

Far du ikke tilgang til kontoen?

Dersom du har problemer med innlogging kan du
kontakte ITG

@‘) Paloggingsalternativer

4. Trykk Neste
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M scien kommunE

mats.rojek-jenssen@skien.kommune.no

Trenger mer informasjon

QOrganisasjonen trenger mer informasjon for &
beskytte kontoen din

Bruk en annen konto

Laer mer

S

Dersom du har problemer med innlogging kan du
kontakte ITG

17.03.2023 08.38.14

Dette dokumentet er ikke godkjent i utskrevet format. Godkjent versjon finnes kun elektronisk.

2/1



Dokument-ID: 4907. Versjonsnummer: 1

Veileder - Microsoft authenticator app Skien kommune

Sted og prosess  Skien kommune felles / Skien kommune / IT og telefoni / Dokumentkategori  Brukerveiledning
Fagsystem / Microsoft 365 Siste revisjonsdato

Sist godkjent dato 16.02.2023 (Carlos Rios Alomia (Organisasjon og utvikling)) Neste revisjonsdato 15.02.2024

Dato endret 16.02.2023 (Carlos Rios Alomia (Organisasjon og utvikling)) Dokumentansvarlig Carlos Rios Alomia (Organ

Gyldighetsomrade Skien kommune

5. Nar du far opp dette vinduet ma du laste ned Microsoft Authenticator pa din mobil. Fgr du
gar videre pa nettsiden.

Sikre kontoen din

Organisasjonen krever at du konfigurerer felgende metoder for 3 bevise hvem du er.

Microsoft Authenticator

Begynn ved a skaffe deg appen

Installer Microsoft Authenticator-appen pa telefonen din. Last ned na

Mar du har installert Microsoft Authenticator-appen pa enheten, velger du =hestes.

Veer obs pa at ikonet pa appen du skal installere skal se slik ut:

6. Slik ser ikonet til Microsoft Authenticator ut i App Store og Play Butikk. E

7. lphone via App Store Android via Play Butikk

ull Talkmore = 09:50 @ =100 9 J A1 100%8

QL microsoft authenticator < microsoft authenticator

ft Authenticator

50 mill.+

e Microsoft Authenticat...
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8. Apne opp appen etter installasjon.
Trykk «Godta».

< App Store ull 10:16 ()

Hjelp oss med a forbedre Microsoft
Authenticator

Vi samler inn grunnleggende nadvendig
diagnostikk for a holde programmet sikkert
og oppdatert. Dette inkluderer ikke navnet

ditt eller noen sensitive opplysninger.

Forbedre appen ved & dele bruksdata
for appen

Microsofts personvernerklzering

9. Her velger du legg til «jobb- eller skolekonto», dukker ikke f@grste bilde opp, kan du trykke pa

17.03.2023 08.38.14
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«+» eller «Legg til konto»

« App Store ull = 10:16 Hopp over®m) T REEEIEEC 10:17

B
E

Trygghet for ditt digitale liv

= Authenticator

Sikre kontoene dine med

flerfaktorautentisering.

Klar for & legge til den
ferste kontoen?

Microsoft-konto eller andre typer kontoer
du legger til, vises her.

m Logg deg pa med Microsoft
Legg til konto
El Legge til jobb- eller skolekonto

Har du allerede en sikkerhetskopi?
Gienonorett kontoen din

Eg Skann en QR-kode ﬁ ﬁ @ EJ
Authenticator Passord Adresser Bekreftede ID-er
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10. Dette dukke opp om du ikke kunne fikk opp det fgrste valge i punnkt 9.
Velg «Jobb- eller skolekonto»

«ill Telenor = 10:18

4 Legg til konto

HVA SLAGS KONTO LEGGER DU TIL?

=. Personlig konto
Jobb- eller skolekonto

Annen (Google, Facebook e.l.)

11. Trykk pa «Skann QR-kode»

ull Telenor & 10:18

£ Legg til konto

HVA SLAGS KONTO LEGGER DU TIL?

Personlig konto >
HE o

Jobb- eller skolekonto >
-

Annen (Google, Facebook e.l.) >

Legge til jobb-
eller skolekonto

Logg pa

Skann QR-kode
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12. Na kan vi ga videre i nettleseren igjen. Trykk «Neste».

Sikre kontoen din

Organisasjonen krever at du konfigurerer felgende metoder for 3 bevise hvem du er.

Microsoft Authenticator

Begynn ved a skaffe deg appen

Installer Microsoft Authenticator-appen pa telefonen din. Last ned na

MNar du har installert Microsoft Authenticator-appen pd enheten, velger du «Nestes.

13. Trykk «Neste eller next»

Keep your account secure

Your organisation requires you to set up the following methods of proving who you are.

Microsoft Authenticator

Set up your account

If prompted, allow notifications. Then add an account, and select "Work or school”.

oo | N
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14. Du vil da fa opp en QR Kode, det er denne du skal skanne med mobilen din.

Keep your account secure

Your organisation requires you to set up the following methods of proving who you are.

Microsoft Authenticator

Scan the QR code

Use the Microsoft Authenticator app to scan the QR code. This will connect the Microsoft Authenticator
app with your account.

After you scan the QR code, choose "Mext™.

‘ Can't scan image? ‘

o | N

15. Nar den er aktivert pa mobilen skal mobilen ha en linje med Skien Kommune, slik som dette:

€1

Skien kommune
joakim.hafredal@skien.kommune....

() & © G

Authenticator Passord Adresser Bekreftede ID-er
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16. Du skal da trykke pa «Neste\Next»

Keep your account secure

Your organisation requires you to set up the following methods of proving who you are.

Microsoft Authenticator

Scan the QR code

Use the Microsoft Authenticator app to scan the QR code. This will connect the Microsoft Authenticator
app with your account.

After you scan the QR code, choose "Mext™.

‘ Can't scan image? ‘

Keep your account secure

17. Your organisation requires you to set up the following methods of proving who you are.

Microsoft Authenticator

Let's try it out

v

Approve the notification we're sending to your app by entering the number shown below.

L]
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18. Verifiser denne koden pa din mobil

ull Telenor = 10:20

= Authenticator o A9

Skien kommune

Prover du & logge pa?
Skien kommune
joakim.hafredal@skien.kommune.no

Skriv inn nummeret som vises for &
logge pa.

Angi nummer her

Nei, det er ikke meg

Ja
1 2 3
ABC DEF
4 5 6
7 8 9
PQRS Tuv wXYZ
0 &

19. Nar dette vises i Edge pa din maskin er Microsoft Authenticator satt opp.

Trykk «Next/Neste»

Keep your account secure

Your organisation requires you to set up the following methods of proving who you are.

Microsoft Authenticator

Maotification approved

v

17.03.2023 08.38.14

oo |

10/11

Dette dokumentet er ikke godkjent i utskrevet format. Godkjent versjon finnes kun elektronisk.



Dokument-ID: 4907. Versjonsnummer: 1
Veileder - Microsoft authenticator app

Skien kommune

Sted og prosess  Skien kommune felles / Skien kommune / IT og telefoni /
Fagsystem / Microsoft 365

Sist godkjent dato 16.02.2023 (Carlos Rios Alomia (Organisasjon og utvikling))

Dato endret 16.02.2023 (Carlos Rios Alomia (Organisasjon og utvikling))

Gyldighetsomrade Skien kommune

Dokumentkategori  Brukerveiledning

Siste revisjonsdato

Neste revisjonsdato 15.02.2024
Dokumentansvarlig Carlos Rios Alomia (Organ

20. Du er na ferdig.
Trykk «Ferdig/Done»

Keep your account secure

Your organisation requires you to set up the following methods of proving who you are.

Success!

Great job! You have successfully set up your security info. Choose "Done" to continue signing in.

Default sign-in method:

=
‘3 Microsoft Authenticator
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